Criterios de trazabilidad econdmica de F. PROCLADE.

Diciembre 2022
Identificador: DT- A- 009

Tras ser estudiada por las areas técnicas de la Fundacion, el Patronato y por la Junta
Coordinadora, ha sido aprobada por el Patronato en sesion del 23 de diciembre de 2022
(Acta 93)

1.- OBJETO

Fundacion PROCLADE pretende ser coherente con sus principios y valores, al tiempo que
gestionar la aplicacion de los fondos finalistas que recibe Fundacién PROCLADE de manera que
se respete siempre la voluntad del donante.

Fundacidon PROCLADE, en linea con sus opciones, pretende definir en este documento cdmo es
y cdmo se realiza la aplicacion de los fondos finalistas que recibe Fundacion PROCLADE de
manera que se respete siempre la voluntad del donante.

2. ALCANCE

Se aplica a todos los que intervienen: donantes particulares, instituciones publicas y privadas,
departamentos sede central de PROCLADE, Delegaciones, contrapartes locales.

3. REFERENCIAS

- Estatutos de Fundacion PROCLADE

- Plan Estratégico de Fundacion PROCLADE

- Documento de Identidad de Fundacién PROCLADE

- Pagina de Internet de Fundacién PROCLADE: www.fundacionproclade.org

4. RESPOSABILIDADES
Estudio definitivo y aprobacidn de proyectos y codificacion:

e Areas de Accidn Territorial y socios locales
e Areas técnicas de la Fundacién PROCLADE
e Junta Coordinadora

e Patronato

Gestion de la financiacién
e Area de Administracién y Contabilidad y Area de Base Social
Seguimiento del proyecto

e Areas de Accidn Territorial y socios locales
e Areas técnicas de la Fundacién PROCLADE

Justificacidn, evaluaciéon y cierre del proyecto
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e Areas de Accién Territorial y socios locales
e Areas de la Fundacién PROCLADE

Comunicacidn con socios y donantes

e Area de Base Social y Campafias

e Area de Administracién y Contabilidad

e Area de Cooperacién al Desarrollo y Ayuda Humanitaria
e Area de Sensibilizacién y Comunicacién

e Area de Accién Social

5. ACCIONES
5.1. Disefio, recepcidn, estudio y ampliacién inicial del Proyecto.

Las contrapartes elaboran el primer disefio junto con los técnicos de Proyectos, de Accién
Social, de Base Social/Apadrinamientos y el de Sensibilizacidén y Educacion para el Desarrollo.
Este los estudia y completa en didlogo con aquellos, elaborando los informes descriptivos y
técnicos pertinentes siguiendo los protocolos y procedimientos.

5.2. Estudio definitivo y aprobacién del Proyecto.

En reunién del Departamento de Proyectos, del que forma parte el director, se decide si
procede la aprobacidn del Proyecto, ateniéndose a los criterios marcados por los Estatutos de
Fundacidon PROCLADE, el Plan Estratégico de la Fundacidn, el Patronato y la Junta
Coordinadora.

5.3. Gestion de la financiacion.

Una vez que Fundacidon PROCLADE consigue financiacién para un Proyecto, el Departamento
de Gestidn se encarga de la recepcidn de los fondos del Financiador y del envio de la cantidad
correspondiente a “Costes Directos” a la Contraparte.

Es el Departamento de Proyectos, en coordinacion con el Director de la Fundacion, el que se
encarga de mantener el contacto tanto con el Financiador como con la Contraparte para
garantizar la trazabilidad en la aplicacién de los fondos finalistas obtenidos, controlando todo
el proceso desde que se reciben fondos para un determinado proyecto en la Sede, hasta que
éstos llegan a su destino y se ejecutan.

Para facilitar este proceso, el departamento de Proyectos cuenta con una ficha de seguimiento
del proyecto con un apartado orientado al seguimiento econdmico.

Tanto el departamento de Gestidn como el de Proyectos cuentan, ademds, con una ficha de
seguimiento de los fondos de cada proyecto aprobado.

5.4. Compromiso y financiacion del Proyecto.

Esta fase da inicio cuando el proyecto es aprobado, a sugerencia del Departamento de
Proyectos, por el Patronato y finaliza cuando se envian a la contraparte local los recursos
econdmicos, materiales o humanos acordados en el momento de la aprobacion del proyecto.

En PROCLADE, existen dos formas de financiacidn del proyecto:
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a) Financiacién con recursos internos de PROCLADE, provenientes de las cuotas anuales de
socios o padrinos, de las aportaciones de los colaboradores, de los donativos anénimos, de
empresas colaboradoras, de los legados y de las campafias realizadas por cada Delegacion.

b) Financiacion con recursos externos, provenientes de instituciones publicas o entidades
privadas, mediante el oportuno concurso a sus respectivas convocatorias de Ayudas a la
Cooperacion Internacional y al Desarrollo o de Accidn Social.

Todas las subvenciones provenientes de instituciones publicas o privadas, asi como cualquier
tipo de aporte econédmico proveniente de particulares o empresas, se contabilizan en cuentas
especificas, seglin sea su destino o la voluntad del donante. Asi, cuando una donacién o
financiacion es para un proyecto especifico se genera una reserva econdmica (mediante su
individualizacidn en una cuenta contable) a nombre de dicho proyecto, hasta que es enviado el
dinero a la Contraparte; y cuando una donacidn es para un tipo determinado de proyectos, se
actla de igual manera generando una reserva econdmica que especifica expresamente el tipo
de proyectos a que se habrd de dedicar ese dinero.

Si los donantes no indican su voluntad en cuanto al destino de su donacién, se imputara a
aportaciones para proyectos en general, sean de Cooperacion, de Accién Social, de
Sensibilizacidn o de Educacién, aplicdndolo segun los criterios indicados en el presente
documento.

En el caso de Emergencias, los criterios de trazabilidad de fondos son los mismos que para
cualesquiera otros proyectos. Los fondos recaudados para la Emergencia figuraran de manera
exclusiva en cuentas contables, existiendo tantas como emergencias pudieran coincidir, para
garantizar la trazabilidad de las aportaciones recibidas.

5.5. Seguimiento, justificacién, evaluacion y cierre del proyecto.

Esta fase comienza cuando la contraparte local empieza a realizar el proyecto y termina
cuando desde PROCLADE se da por vélida la documentacion de justificacion y evaluacion
recibida de la contraparte local.

5.6. Comunicacion con socios, donantes y financiadores.

En el caso de los financiadores que sean instituciones publicas o privadas, se entregaran
informes de seguimiento y finales justificativos donde se especifican las actividades
desarrolladas con los fondos aportados por los mismos, asi como la documentacién requerida
por el financiador, incluidas las facturas si asi se solicitan.

Los colaboradores, socios y padrinos particulares reciben informacién sobre las actividades de
la organizacidn a través de diferentes canales de comunicacién de la organizacion: cartas a
padrinos y socios, correo electrénico, paginas WEB y redes sociales.

Las personas e instituciones que hacen aportaciones especificas para un proyecto o actividad
son informados sobre la ejecucién y el resultado de la misma utilizando los canales de
comunicacion de PROCLADE descritos y un informe especifico del Proyecto realizado.



